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Vyplni pouze koordinitor projektu

CHARAKTERISTIKA CELEHO PROJEKTU

Anotace

Na zikladd zdkona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluZzb& a o zm&ng& nékterych zékonl, ve
znéni pozd&jiich predpisi (déle jen ,,zdkon*) maji vysoké gkoly povinnost (§ 3 odst. I pism. i)
uchovavat a nasledn® nechat archivovat dokumenty véetn® dokumentl digitdlnich (§ 15 odst. 3).
Problematika tvorby, zpracovani, uchovani a archivace digitalnich dokumentd (ukladanim dokumentit
a archivaci, které se vyskytuji i dale, se v pojmech zdkona rozumi piedarchivni péte, péde o archivalie,
archiv) v prostiedi vysokych 3kol je v¥ak velmi specifickd, zejména s ohledem na to, Ze V§ dokumenty
maji rliznorody charakter se specifickymi znaky a obsahy pro rlzné oblasti vzd&lavani, Na VS jde
o dokumenty souvisejici s evidenci studia (matrika studia, stipendijni pelitiky, preruSeni studia
a studijni netisp&3nosti s evidenci rozhodnuti, rozhodnuti o poplatcich za pfekrotencu dobu studia,
evidence dokumentace vyjizdé&jicich a prijizd&jicich studentll, evidence zavérednych a jinych praci,
zam&stnaneckych dgl, evidence dokumentace k uznivéni pfedmét, dal¥i dokumentace s vysokym
Skolstvim souvisejici), s evidenci pfijimactho Fizeni (rozhodnuti o piijeti/nepFijeti aj.), dokumenty pfi
styku kol s vefejnosti, orgdny statni moci, vefejné spravy a dokumenty tykajici se dal3ich oblasti
(podkladd, vystupll a zprav z projektl apod.).

V projektu proto cht&ji zapojené vefejné vysoké 3koly spoleénym koordinovanym postupem FeSit
problematiku dlouhodobého uchovavani digitalnich dokumenti a jejich archivaci v prostfedi vysokych
Skol a vytvotit efektivni nastroje a mechanismy pro podporu uvedenych oblasti, které by spliiovaly
povinnosti vyplyvajici ze zdkona. Tato problematika byla dosud feSena okrajové, vyklady zikona sc
is ohledem na specifické prostfedi VS8 rlizni, a proto je obtiZné Fedit i ndvaznou metodickou
a technologickou realizaci (pomoci vlastnich &i dodavatelskych Fedeni).

Projekt je zam&¥en primarn& na digitdlni dokumenty, tzn, dokumenty, které vznikly pouze v digitlni
podobg. Zavery se soudasng vyuziji dle potfeby pro praci s dokumenty v listinné podobé, protoZe se
nékteré bud do digitalni podoby pFevad&ji anebo se zpracovavaji digitdlné jejich metadata. Resena
bude jejich sprava a ukladéni po dobu jejich ,Zivotniho cyklu®, §j. pfed uplynutim skartagni lhity,
stejn& jako archivace digitdlnich dokumentd, tzn. jejich ndsledné trvalé uloZeni a sprava digitélnich
archivlii.

Projekt obsahuje t¥i konkrétni cile, které na sebe postupng navazuji a které fedi viechny zicastniné
gkoly spoleéné:

1. Vyklad zdkona

Podminky zékona je potfebné splnit, aviak vyklad zdkona ve vztahu k vysokym Skolam vykazuje
mnoho nejasnosti a vyklady se proto riizni. Vysoké $koly maji dle zakona celou fadu povinnost! viéi
spisové evidenci, skartaci a archivaci dokumentfi, ale nemaji k tomu potfebné pravomoci, které byly
pfizniny orgdnim vefejné moci. Nejvice otdzek se proto tyka dat, kterd prochédzeji i neprochdzeji
skarta¢nim F{zenfm (napf. matrika studentlt), otazek autorizované konverze, problematiky formatd,
zejména pak otazky predvéni dat do vefejnych nebo specializovanych archivii pro vysoké Zkoly dle
zékona, do spisoven, otazek akreditace specializovanych archivii a dalSich oblasti. Cést 8kol mé vlastni
akreditovany archiv (nikoli digitalni), v&tSina v8ak nema. Skoly si potfebu vyfedeni uvddomuji, chte;:
proto objasnit a sjednotit vyklad legislativy pro prostfedi vysokych kol s ohledem na specifika A%
dokumentt s pfisludnymi kompetentnimi organy (ministerstvy, archivy) a poté definovat pravidla.
Potom bude moZné vytvorit schémata/navrhy Fedeni pro realizaci zdkonnych povinnosti.

2.  Vznik metodik

Po vyPefeni legislativnich otdzek je moZné zahdjit prace na vnitfnich pfedpisech a metodickych
postupech vysokych $kol. V n&kterych pFipadech existuji zakladni vnitini pfedpisy nebo metodické
pokyny pro nakladan{ s nékterymi dokumenty na V8§, ale ani ty nemaji jistotu legislativni opory z vySe
uvedenych diivodfi. Metodicka doporudeni pro praci a nakladéni s digitalnimi dokumenty mohou byt
rlizn4 v riiznych oblastech prace s dokumenty a pro vysoké koly riizného typu (dle zékona & 111/1998
Sh., o vysokych $kolach a o zm&né a doplnén{ dal¥ich zdkonl) a rlzného zaméfeni. Kromé predpish
vzniknou pracovni postupy, napf. pro prijeti, pfedavani a vyfizeni riznorodych typlt dokumenti
(workflow), pro pieddvéni dokumentdi do vefejného nebo specializovaného archivu nebo postupy pro
mo¥nou akreditaci viastniho digitalniho archivu, bude-li k tomu legislativni podpora a jiné.

3. Vaznik prototypového technického FeSen{ (pEiprava na akreditaci digitdlniho archivu)

Zapojené tkoly v tuto chvili bud’ nemaji technické feSeni pro ukldddni a archivaci digitélnich
dokumentfl, nebo maji &4stedné feseni v podobé spisové sluZby nebo systému "document management”
pro dilki ukladani nékolika typti dokumentil. V obou téchto pipadech viak nepokryvaji ani dlouhodobé
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ukladani ani archivaci dle zédkona. Tato Fedeni je nutné upravit anebo poiidit nové, aby odpovidalo vyie
uvedenym zdkonnym podminkam, reflektovalo cely Zivotni cyklus dokumentu od pfijeti/vzniku
dokumentu aZ po archivaci a zajistilo workflow, které by Fedilo cely proces od pfijeti a predani
digitalnich dokumentfi kompetentnim pracovnikiim, pfes schvaleni aZ k vyfizeni. Kromé toho bude
dfleZité zajistit na vSech Skoldch bez vyjimky také software pro pieddvéni digitalnich dokument( do
specializovaného archivu, Ndrodniho archiva nebo "digitalniho archivu" (resp. vefejného archivu dle
zakona).

Po zhodnoceni aktudlniho stavu souasnych technologii na jednotlivych zapojenych 3koldch a na
zaklade zji¥téni nevykedenych legislativnich a metodickych podminek, vyvstala mezi $kolami shoda, Ze
neni v roce 2015 prostor im&my k vyFeleni vSech technickych néleZitosti dané problematiky. Proto se
shodly na tom, %e se v tomto projektu vytvoii jedno prototypové Fedeni, které bude vystupem projektu
a které smétuje k akreditaci digitdlniho archivu podle aktudlnich norem a pfedpist (norem ISO apod.).
Toto zcela funkéni technické Fe¥eni nasazené do provozu na Masarykové univerzitg bude slouzit jako
modelové fefeni pro ostatni tkoly. Bude spliiovat jednak legislativni podminky dlouhodobého
uchovavani digitdlnich dokumentli aarchivace a jednak zrealizuje technické néleZitosti pFijmu,
ukladani, vyhleddvani dokumenti, a ostatni vyie uvedené funkcionality. Bude odpovidat na dalsi
podstatné otdzky, kterymi je problematika formath (pro zpfistupnéni dokumentu), pouZivén{ ¢érovych
kédi jako jednoznagného identifikatorn dokumentil, posouzeni vyfazovdni ve skartatnim fizeni,
pfedavéni dat do piislusnych archivii a dal¥i. Soudsti tohoto vystupu bude popis implementace
a posléze i popis ziskanych zkudenosti, které poslouZi zigastn&nym Zkoldm jako doporudeni pro daldi
vyvoj.

K tomu Zkoly zahaji dil¥i kroky k pfipravé svého technického zdzemi se zohlednénim zkuSenosti
z prototypového Tefeni (tj. upravi a nakonfiguruji svyj stdvajici, eventudlné potidi novy zakladni
software dle moZnosti), ktera se pFedpoklada v nésledujicim roce 2016.

Pokud se jednd o pokradujici projekt nebo projekt navazuje na Felen! obdobného projektu, uvedte,

projektu/ analyza
potreb

Prehled kolik finangnich prostfedki bylo dosud erpano, jak jsou plngny cile, jakych vystupl bylo dosaZeno

o Fefeni projektu . . N . » A . o
v roce 2014 a jak budou &erpany finan&ni prostfedky, pinény cile a dosaZeno kontrolovatelnych vystupii do konce

roku 2014,
. i . PInéni planovanych cili a kontrolevatelnych
Cile stanovené v navrhu projektu vystupli k datu predani této Zddosti
Piehled Serpéni finanénich prostifedkii k datu .

pireddni této Zadosti Projekt financovén od

Zdiivodnéni Piedkladany projekt vychézi z analyzy spojené s uvedenou zdkonnou povinnosti na jednotlivych

zapojenych kolach, Zakon stanovuje vysokym ¥kolam povinnost uchovavat dokumenty (§ 3 odst. (1)
pismeno i) a ukladat archivalie v digitalni podob& v ptistusném archivu (§ 15 odst. (3). Téma této
zakonné povinnosti vykazuje na viech skolach identické potiZe a objektivni piitiny, kieré Skolam zatim
neumoiuji naplnit poZadavky zdkona. Proto Zkoly vyhodnotily, Ze spoletné feleni za podpory
centralizovanych rozvojovych programil je nejefektivn&jdim postupem z hlediska hospodarnosti,
vynaloZené energie (kol i ministerstev a dal¥ich dotlenych) a z hlediska pruZnosti vyfeSeni. Nastaveni
mechanismil (vnitfnimi smérnicemi) a zavedeni nastroji (technickym fedenim) ma bezprostiedni vliv
na kvalitu ve vzdgléavani, na jeji zajisfovéni a kontrolu - dokumenty a prace s nimi doprovdzeji vekeré
&innosti na vysokych $kolach. Proto vyfeSeni situace mé znaény pfinos pro vysoké Skolstvi.

Zdiivodngni:

Kromé sjednoceni zdkonnych vykladd s ohledem na specifika vysokych 3kol (napt. jednou z odlisnosti
je i nahliZenf na préva a povinnosti orgnfi vefejné moci, stitni moci a vysokych 3kol uvedene
v zékond), resp. specifik VS dokumentfi, nutnosti konzultovat s vicero kompetentnimi orgény stdtni
moci (Ministerstvem vnitra CR, Ministerstvem Skolstvi, mlade¥e a tdlovychovy CR) a archivy
(Nérodnim archivem, oblastnimi archivy), absence metodiky a technologického feSeni vyplyvaji také
z nésledujici SWOT analyzy.

SWOT analyza projektu

Silné stranky
- jednoznadné deklarovana ville zapojenych vysokych kol problematiku fedit,
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- zkuSenosti z pFedchozi spoluprace zapojenych Zkol v oblasti ICT od roku 2008, napf. projekti
na odhalovani plagiatd, a s fizenim spolednych projektd pro velky pocet 8kol,

- schopnost spolupracovat koordinovansg, fegit spoleéné potFeby a soutasné zohlednit
individualni potfeby zapojenych 8kol,

- schopnost fegit jak legislativni, metodickou, tak zejména technickou stranku fefeni
{vybudované ICT zdzemi a ziskané zkugenosti).

Slabé stranky

- rliznici se interpretace zdkona na strané vysokych &kol,

- nepfimy dosah na zakonodarce, kde zde se stykaji kompetence Ministerstva vnitra a
Ministerstva gkolstvi, mladeZe a t€lovychovy (napf. prostiednictvim Konference rektord),

- pres snahu o jednoznadny vyklad je moZné, Ze v nékterych bodech se pravdépodobné dospéje
k vice vykladfim interpretace zakona (byt' se o&ekava redukce soudasného poétu vykladi),

- vice vykladd mitZe znamenat vice variantnich ndvrhl postupt a schémat FeSeni vyhovujicich
a vhodnych i pfijatelnych pro jednotlivé koly.

PrileZitosti ] )
- vyjasn&nf a maximalni sjednoceni vykladil legislativy pro prostredi VS a pro specifika VS
dokumentd,
- lprava legislativy v oblasti dlouhodobého ukladani dat a archivace dle potfeb vysokych gkol,
- vytvofen{ rozsdhlé sit& kol s konzistentnim FeSenim problematiky archivace a diouhodobého
ukladént dat a dokonéeni projektu véetn? realizace technického Fedeni, nasazeni a zavedent
procest do praxe.

Hrozby
- nejednoznadnost odpovédi na otdzky ze strany kompetentnich stran, ptes snahu objasnit

konkrétni body, situace a zajistit doporudované postupy,

- neodekdvané a nepiedvidatelné zmény v legislativé (Vg zakon nebo jind pravidla) mohou
zkomplikovat hleddni fefeni.

Odkaz na
dlouhodoby
zamér (piresnd
citace

z dlouhodobého
zadméru, nikoli
pouze odkaz na
dokument & na
web)

Soulad s Aktualizaci DZ MSMT pro rok 2015
Problematika archivace a dlouhodebého ukladani dokumentd je pro vysoké skoly povinné ze zakona
a zasahuje do v¥ech oblast{ vysokého Zkolstvi.

Konkrétni priority MSMT, jichZ se tato oblast dotyké bezprostfedné, citujeme.
A. Nové operacénf cfie pro rok 2015
V oblasti Kvality a relevance ministerstvo:

- podpoFi vysoké Skoly pFi nastavovdni a posilovdni vnilinich mechanismii zabezpecovaini

kvality, véetné budovdni administrativaich a odbornych kapacii;

Doporucent pro vysoké Skoly:

- systematicky navySovat kapacity itvarti zodpovédnych za vnitini kontrolu kvality
Soulad projekiu s prioritami ADZ MSMT:
Problematika tvorby, zpracovani a uchovani digitdlnich dokumentl se v prostiedi vysokych 3kol tyka
viech oblasti, které souvisi s kvalitou ve vzd&ldvani - uzce podporuji oblast evidence studia (matrika
studia, stipendijni politiky, pterudeni studia a studijni netsp&Snosti - evidence rozhodnuti, rozhodnuti
o poplatcich za prekrodenou dobu studia, evidence dokumentace vyjizd&jicich a p¥ijiZdgjicich studentd,
evidence zav&retnych praci, evidence dokumentace kuzndvani pfedméth, daldi dokumentace
s vysokym Zkolstyim souvisejici), oblast evidence ptijimaciho Fizeni (rozhodnutf o p¥ijeti/meptijeti aj.),
oblast styku s vefejnosti, orgény statni moci a vefejnou spravou. Projekt se soustfed'uje na spoletné
asili zapojenych VVS na vytvofeni efektivnich nédstroj& a mechanismii podpory uvedenych oblasti,
které by spliiovaly povinnosti vyplyvajici ze zakona,

B. Naddle platné priority Dlouhodobého zdméru ministerstva
1. Kvdlita a relevance
Profilace instituci a studijnich programi
Ministerstvo:
- bude podporovat racionalizaci struktury vysokych §kol, sdileni kapacit a posilovani
spoluprdce vysokych kol, instituci vizkumu a v¥voje a zaméstnavaieli.
Daporudeni pro vysoké skoly:
- zabyvat se moinostmi integrace a sdileni kapacit na irovni instituce | ve spoluprdci
s ostatnimi vysokymi Skolami, pFip. jinymi organizacemi piisobicimi v sektoru vyzkumu, vyvoje
a inovaci {ddle jen , VaVai"}.
Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT;:
V projektu zapojené vysoké Skoly se jednomyslng shodly fedit problematiku dlouhodobého uklédani
a archivace digitdlnich dokumentii koordinovanym postupem spole&ns s cilem efektivn€ a hospodamé
dosghnout vysledkl p¥i vykladu legislativy, vzniku metodik a vnitinich pfedpist vysokych 3kol, aZ ke
vzniku technickych néstrojii vhodnych pro vysoké ¥koly realizujicich procesy dlouhodobého ukladani
a nasledné archivace digitdlnich dokumentll (z technického hlediska se¢ nejednd pouze o GloZiSte
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dokument().

Zajistovdni kvality ve vysokém Skolstvi
Doporuceni pro vysoke skoly:

- postupné upravovat systémy vnitFniho Fizeni, zajistovani a kontroly kvality v souvislosti se

zménami zdkona o vysokych Skoldch;

Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
Pro podporu systémt vnitiniho Fizeni, zaji¥tovani a kontroly kvality je strategickym piedpokladem
zajistit mechanismy a nastroje naklddani s informacemi a dokumenty, které supravou zdkona
o vysokych gkolach souviseji, nap¥. data matriky a dalS{ administrativni dekumentace, dokumenty
tviirdi a védecké povahy, Skolni dila, zdvére¥né price, projekty tvirdi a védecké povahy, nebo
dokumenty souvisejici se zaméfenim kaZdé jednotlivé 3koly apod. Toto je pfedm&tem predklddaného
projektu,

2, Otevienost
Internacionalizace
Doporuceni pro vysoké Skoly:
- zaméFit se na kvalitu a obsah zahranicnich pobytii studemtit | akademickych pracovnikil
a uzngvdni studia absolvovaného v zahranici; disledné evidovat vyjidéjici a prijidéjict
studenty v matrice studentt;
Soulad projektu s prioritami ADZ MSMT:
Predmétem projektu je fedeni, které pokryva oblast vzniku, zpracovani, evidence a dlouhodobého
uklddani a nasledné archivace dokumentace v oblasti mobility studentd (napf. Learning agreement,
Confirmation of study period, Transcript of records, Training agreement, Confirmation of placement
period) a v oblasti stipendijnich politik vysokych Zkol. Tuto oblast cht&ji zapojené Zkoly také Fedit
spolednym koordinovanym postupem, kde piinosem kromé& hospodarnosti je také nastaveni pravidel,
kontrolnich mechanismi a dosaZen! transparentnosti v téte problematice.

Soulad s DZ MSMT

Kvalita a relevance
1.3 Vritfni a vréjii zajistovani kvality
Cil: Upravit vnitini | vnéjsl sysiémy hodnoceni kvality tak, aby byly v souladu s mezindrodnimi
standardy, posilit jejich viznam, zafistit zpétné vazby z hodnoceni do vzdéldvani
Ministerstvo:
- bude podporovat provézdni systémit vaitiniho a vréjstho hodnoceni a odpovidajici nastaveni
odpovédnosti a pravomoci za zajisténi kvality na jednotiivyeh sirovnich vysokého Skolsivi
Doporudeni pro vysoké Skoly:
- rozvijet systémy vnitiniho hodnoceni kvality a zajistit jejich provdzanost se strategickym
pldnovdnim instituce;
Soulad projektu s prioritami DZ MSMT:
Soulad projektu a jeho pfinos pro vysoké 3kolstvi se shoduje s Aktualizaci dlouhodobého zaméru
ministerstva a proto je popsén jiZ v bodu 1. Kvalita a relevance u ADZ MSMT pro 2015.

Internacionalizace

2.1.1 Internacionalizace ve vzdélavani

Cil: Implementace Bolofiského procesu v CR tak, aby se eské vysoké Skoly staly plnoprdvrymi cleny

Evropského prostoru vysokoSkolského vzdélavani a zvysily svou konkurenceschopnosi v mezindrodnim

prostiedi

Doporuceni pro vysoké Skoly:

- v sowvislosti 5 mobilitou spraveé a ditslednd uzndvat studium absoivovand v zahraniéi

(v rdmei krdthodobych studijnich pobytit v zahraniéi automaticky v souladu s learning
agreement). Tulo zdlesitost ofetfit ve svyeh vnitinich predpisech;

Soulad prejektu s prioritami DZ MSMT:

Soulad projektu a jeho pifnos pro vysoké Zkolstvi se shoduje s Aktualizaci dlouhodobého zaméru

ministerstva a proto je popsan jiz v bodu 2. Otevienost u ADZ MSMT pro 2015,

Soulad projektu s Aktualizaci DZ CZU pro rok 2015

Nadale rozvijet a vylep$ovat informa&ni systémy uréené k podpore pedagogické ¢innosti. Kontinudlng
rozvijet systém elektronické administrace a elektronické podpory v8ech Cinnosti na CZU jako Setrny
k Zivotnimu prostiedi.




Kapitola 3. Vedélavaci (nikoliv ucici) univerzita
Prioritni a strategicky cil:
3.10 Naddle rozvijet a vylepSovat informagni systémy uréené k podpote pedagogické &innosti
Operaéni cile a opatieni:
- rozvijet informadni systém Studium, pokradovat v elektronizaci studijni agendy

6. Ucici se univerzita
Prioritni a strategicky cil:
6.2 Pii zapojeni fady riznych aktérd (akademidt! pracovnici, vedeni, studenti, G€astnici celoZivotniho
vzdélavani, absolventi, zaméstnavatelé) zdokonalovat systémy vnitinfho hodnoceni kvality Sinnosti na
CZU tak, aby zvySovaly informaéni podporu rozhodovani o rozvoji CZU
Operaénl cile a opatieni:
- zdokonalovat jednotnou elektronickou platformu systémi hodnoceni rliznych aktivit na ¢zu
- zdokonalovat systémy elektronického hodnoceni pedagogické &innosti vEet& rozvoje vnitfn
evaluace a akreditace a tak posilovat kvalitu akademickych &innost{ pokrafovat v zapojovéni
velkych zaméstnavateld do hodnoceni &innosti CZU
- nadale zavadét nové formy pfi vyuZiti intranetu
- modernizovat stdvajici hardware i software na univerzité

7. Efektivni a udriitelnd univerzita

Prioritni a strategicky cil:

7.2. Kontinualné rozvijet systém elektronické administrace a elektronické podpory viech Cinnosti na
CZU jako Setrny k Zivotnimu prostiedi (EFEKTIVITA A FINANCOVANT)

Operaéni cile a opatieni:

- analyzovat moZnosti (pFinosy a ztrity) sniZeni papirového vedeni materidlu (vCetné
ekonomické kalkulace sniZovani papirové administrace) vyuZitim elektronickych zafizeni,
nejprve na trovni vedeni univerzity

- postupné prace na zavadini ob&hu administrativnich materiald v elekironické podobg

Prioritni a strategicky cil:
7.3. Usilovat o zavédéni takovych systémfi hospodafeni, iidetnictvi a Flzeni ekonomickych procesi,
které budou nadéle p¥ispivat k udrZitelnosti financovéani &innosti na CZU

- rozvijet ¥zen{ procest na CZU prostfednictvim ekonomickych nastrojd

Soulad projektu s Aktualizaci DZ CVUT pro rok 2015
Kapitola 3.1.
obecné cile:
2) spolupracovat s ostatnimi vysokymi kolami pfi implementaci zmén v legislativnim ramei

Kapitola 3.2, Kvalita a relevance, ¢dst B Zajistovdni kvality
9) zavadét moderni principy Fizeni oblasti IS/ICT (IT Government) a systémy Tizeni
informa&ni bezpe&nosti a IT sluZeb kompatibilnf s mezindrodnimi normami v oblasti Quality
Manegement
11) zavést jednotny systém evidence a pokryti celého Zivotniho cykiu projektl s podporou IS

Kapitola 3.5. Efeftivita a financovdni:
5} implementovat funkcionality informaéniho systému pro podporu fizeni
6) implementovat funkcionality pro podporu spravy a ob&hu dokumentii a jejich Zivotniho
cyklu a spravy obsahu, zavad&t nastroje pro elektronickou podporu spolupréce (kolaborativni
nastroje)
12) standardizovat poskytované IT shuZby podle mezinarodng doporugenych metodik
13) optimalizovat a metodicky podpofit procesy Fizeni s cilem zefektivnit a centralizovat
nékteré administrativai postupy
14) rozvijet internf kontrolni mechanizmy

Soulad projektu s Aktualizaci DZ JAMU pro rok 2015

- Pokragovat v procesu budovani systému fizeni kvality, rozvinout &innost Gtvaru odpovédného
za vnitini kontrolu kvality; V pFipad® novelizace zdkena 111/1998 Sb., promitnout novou
upravu do vnitinich predpisd $koly.

- Rozvijet narodni a mezindrodni kontakty a pokrafovat v aktivitich spoluprace s oborove
pFibuznymi $kolami a fakultami na konkréinich projektech.

- Dusledng uplatiiovat uznavéani studia absolvovaného v cizing a pievod kreditil i dodrZovani
principl evidence.




Soulad projektu s Akfualizaci DZ MU pro rok 2015
Cil 11: Vyuzivat informacni systémy pro realizaci studijnich, vizkumnych a administrativaich innosti
Hlavni aktivity:

- Phiprava a podénf Zadosti o akreditaci digitdlniho archivu MU

- Automatizace procesil zavedené spisové sluZby, ukladani digitéinich dokumenti a archivace

Soulad projektu s DZ MU
Strategickd priorita 8. Efektivita instituce
8.1 Zvyieni efektivity vnitfniho fungovdni
Masarykova univerzita zamé&fi svou strategii na:
- sniZovani provoznich nékladl a administrativn{ zat&Ze;
- rozvijeni systému zaji3téni kvality v oblasti administrativnich procest.

Strategickd priorita 11. Informacni systémy
11.1 Podpora studifnich procesi
Masarykova univerzita:
- vytvotl efektivni informa&ni infrastrukturu pro transparentni realizaci studijnich programi
a evidenci procesii souvisejicich se studiem pF{vétivou viem skupindm uZivateld — studentiim,
vyudujicim i administrativé.

11.3 Podpora pro administrativii procesy a poskytovdni sluZeb
Masarykova univerzita se zamé&fi na:
- posileni a dal§i rozvoj nastroji, které umozni efektivni poskytovan{ siuZeb subjektiim vné
i uvnité univerzity, specialng poskytovani a prodej vzd&lavacich aktivit, administrativnich
a jinych sluZeb.
Nastroje:
- elektronizace sluZeb studentim;
- zaveden! systému elektronickych dokumentii pro interni agendu univerzity s prokazatelnym
systémem autentizace;
- dokong&eni procesu prevodu strategickych tokd dokladd z listinné do elektronické podoby,
zejména v oblasti ekonomiky, personalistiky, vefejnych zakdzek, provozniho zabezpeteni;
- transformace informa&nf podpory spisové sluzby v rozsahu vn&jsi i vnitini komunikace;
- pokradovani v elektronizaci administrativy meziuniverzitni vyuky, vicejazytné vyuky,
evidence stdZi, studijnich pobytl a dal3ich aktivit.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ OU pro rok 2015
Bod 8 - podpora rozvoje IS / IT
Cil — Podpotit procesy tvorby, zpracovéni a uchovavéni digitdlnich dokumentd studijni agendy.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ SU pro rok 2015
I Kvdlita a relevance
- Systematicky rozvijet a podporovat informain{ a knihovnické sluzby pro studenty,
pedagogické a v&decké pracovniky.
- Rozgifit a zkvalitit ICT v ndsledujicich prioritnich oblastech:
a. Sifova infrastruktura;
b. Virtualizani infrastruktura;
¢. Datova nloZite,

Soulad projektu s Aktualizaci DZ TUL pro rok 2015
2 Zajistovdni kvality ve vysokém Skolstvi
Cile pro rok 2015:
- v oblasti vykonu spisové sluzby a archivace dokumenti dfedni povahy, v souladu
s pHsludnymi pravnimi {pravami, se zam&fit na elektronizaci vybranych hlavnich a
podpiirnych procesti TUL, s tim souvisejici pfevod dokumentfi do binarni podoby a nastaveni
pravidel ob&hu a schvalovéni dokumenti v digitalni podobé,
. zamdfit se na legislativni, metodické a technické FeSeni archivace digitalnich dokumentd
a elektronickych obrazii listinnych dokumentfi tak, aby bylo zajidténo jejich uloZeni dle
definovanych standardli a zachovéni jejich vérohodnosti po dobu skartaéni Ihlty; ndsledné
analyzovat moZnosti vytvoreni vlastniho specializovaného uloZi§t& binarnich dokumenti
s ohledem na uchovani digitalniho d&dictvi univerzity a zajisténf kompatibility s informagnimi
systémy TUL. :




Soulad projektu s DZ TUL
I Kvalita a relevance
1.5 Vnitini a vaéjsi zajistovani kvality
Dil&f cile:
- prilb&Zn& hodnotit kvalitu probihajicich procesdi vyuky a jejich efektivitu, procest védy
a vyzkumu a procesy podpimné - administrativa a materialovd, procesni podpora

3 Efektivita a financovani
3.1 Efektivné Fizeny systém
Dil# cile:

- rozvijet technicko-materidlnf a informaéni infrastrukturu pro efektivai chod univerzity
v oblastech vzdélavani, vyzkumu a vyvoje i administrativé,

- posilit profesionalizaci Fidicich, administrativnich a organiza¢nich &innosti, rozvijet kvalitni
podpiirnou &innost a sluzby rektoratu a celogkolskych pracovidt, posilit kvalitu a odpovédnost
administrativniho aparatu a jeho

- vedoucich pracovnikii, definovat kompetence rektoratu a jednotlivych soucasti TUL a dbat na
jejich dodrZovani,

- zpracovat projekty Fedici efektivni propojeni stdvajicich informadnich systémid TUL,

- usilovat o v8Si integraci procesl a aktivit viech souddsti univerzity s cilem zefektivnéni
piisludnych postupi a predpist.

Soulad projektu s Aktualizacf DZ UHK pro rok 2015

4 Zapojeni UHK v rdmci rozvojovych programii pro rok 20135

Daldi CRP v partnerstvi:

1. UHK jako partner projektu pod vedenim MU Brno ,,Dlouhodobé uklddani a archivace digitalnich
dokumentt dle zdkona €. 499/2004 Sb.“ zaméfeném na oblast kontroly a zvefejiiovani zdv&regnych
praci + elektronické (loZi¥te digitalnich archivalii (garant za UHK dr. Grulich/dr. Sklenatova)

Soulad prejektu s Aktualizaci DZ UK pro rok 2015
- zpracovat metodiku pro oblast uchovéavani digitdlnich dokumentii z hlediska jejich dlouhodobe
ochrany a pro oblast skartace a archivace dokumentil a udaji vedenych v elektronické podobe,
zejména s ohledem na vyvoj legislativy v této oblasti.

Soulad projekiu s DZ GK
7 Zabezpeden! éinnosti univerzity
B. Informacni technologie:
- vykesit problematiku skartace a archivace dokumentd a ddajll vedenych v elektronické podobg

Soulad projektu s Aktualizaci DZ UP pro rok 2015
kap. 1. Rozvoj materidind-technické zakladny
Centraln{ jednotky
- Priprava systémového Fefeni digitalniho archivu na UP

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSB-TUQO pro rok 2015
Priprava legislativniho a metodického feeni pro dlouhodobou archivaci elektronickych dokumenti
vznikajicich jako soudast univerzitnich dokumentovych agend.

Soulad prejektu s Aktualizaci DZ VSE pro rok 2015
I. Kvalita a relevance akademické éinnosti
- Pokradovat v piipravé standardil a pravidel pro vnitini hodnoceni a zajisténi kvality.
- Prohloubit vyuZit{ aktulnich v&deckych poznatkii ve vyuce za pomoci elektronickych
informatnich zdrojii pofizovanych na VSE.
- Rozvijet a piipadng propojovat informa&ni systémy na VSE tak, aby lépe podporovaly kvalitn{
akademickou &innost.
- Optimalizovat systém pfijimaciho Fizeni.
- Upravit predpisovou zékladnu ve studijné-pedagogické oblasti.

8. Efektivita a béiné financovdni
- Pokratovat v elektronizaci ob&hu dokumentli véetng rozvoje systému spisové sluzby.

4 Soulad projektu s DZ VSE
1. Kvalita a relevance akademické cinnosti
Strategické zdméry:
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- Zajistit nejen formalni, ale i faktické vnitini a vn&j¥ hodnocen! kvality v&etné mezindrodni
akreditace &i evaluace vedouci k trvalému zvySovéni kvality pedagogické i védecko-vyzkumneé
&innosti.

Nastroje:

- Prov&it a piipadn zlepsit systém vnitiniho hodnoceni kvality na fakultach. Kvalitu pfedméti
a vyvaZenost studijnich plind provéfovat nejen po formalni strance (méfitelné vystupy
u pfedmétli — kontrola Gplnosti sylabl pfedmdtu v ISIS), ale i po strénce obsahové
(upfedmé&tl dbét na vystupy udeni, u oborl sledovat soulad profilu absclventa oboru
a studijntho planu).

- Zaji%fovat elektronické informadn{ zdroje a systémy pro jejich zpFistupnéni vEetné knihovniho
systému.

- Pokradovat v fipravich a inovacich Integrovaného studijnfho informaéniho systému tak, aby
tvofil kvalitni oporu pro uskutedfiovani nejen pregraduélnich, ale také doktorskych studijnich
programi pfi respektovani specifik jednotlivych studijnich obord.

- Zaji%fovat pfi respektovdni viech zdkonnych omezeni maximélni informafni otevFenost
ohledné vstupil i vystupll pedagogického procesu.

2, Efektivita a béEné financovdni
Strategické zdméry:

- Zvytit efektivitu administrativnich procest.
Néstroje:

- Pokradovat v elektronizaci ob&hu dokumentt.

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSPJ pro rok 2015
Priorita: 3 Efektivita a financovdini
Cil: 3.3.2 Ziepseni a zvySovdn! efektivity ekonomicko-spravnich procesi
- ptiprava elektronické archivace dokumentil, tvorba interni metodiky a postup?.
Popis dil&ich cilii pro rok 2015
- zapojen{ do centralizovanych rozvojovych projektdl zam&fenych na posileni bezpegnosti 1S,
uloZeni elektronickych dokumentli a rozvoj metodik a FeSeni podporujicich archivaci
elektronickych dokumenti.
Kontrolovatelné vystupy
- aktivni ugast v centralizovanych rozvojovych projektech, roziifeni ekonomického systému,
existence metodik, postupti a technického zazemi pro archivaci digitalnich dokumentd

Soulad projektu s Aktualizaci DZ VSTE pro rok 2015
3.1 Kvalita a relevance
3.1.2 Wzkum, vyvoj a tiréi éinnost
Projektova Einnost
V roce 2015 se ptedpokladd v ramei nového programovaciho obdobi podéni projektd v celkovém
objemu prevysujici 100mil. K& Mezi aktuaing piipravované a poddvané projekty patfi:
CRP
- Dlouhodobé ukladani a archivace digitdlnich dokumentd dle zdkona & 499/2004 Sb. (1.
Program na podporu vzajemné spoluprace vysokych 3kol, Sdileni kapacit a vytvafeni siti
vysokych skol v Ceské republice)
- Rozvoj informagnich systémdl pro podporu vnitini kvality VVS§ (Program 1 - Program na
podporu vzajemné spoluprace vysokych Skol, Informaéni technologie)

Cile projektu Uved'te redlné, konkrétni a terminované cile, kterych ma byt dosaZeno.
& | Cile (ptidejte tadky podle potfeby) Termin
Legislativa - stanoveni otazek tykajicich se zdkonnych povinnosti a jejich
1 | vyjasnéni s piisluinymi kompetentnimi orgny, pfedani informaci a zavér pro 31.12.2015
dalsi cile (metodiky, prototyp).
Metodika - pfedstaveni konkrétnich ndvrhi/schémat pro fefeni legislativnich
2 | podminek, variantni ndvrhy, vznik/iprava vnitinich predpist a postupl na 31.12.2015
jednotlivvch $koldch, pfedéni si zkuSenosti.
Prototypové fefeni - navrh fedeni, diskuse k navrhu, implementace a nasazeni do
3 | provozu, vyhodnoceni, popis implementace, popis ziskanych zkudenosti a pfedani | 31. 12. 2015
ostatnim $koldm.
4 | Vyhodnoceni projektu, vyhodnocent stavu Feen{ a ndvrh pro dalii postup v 2016. | 31.12.2015
Plnéni Definujte konkrétni a méFitelné vystupy projektu, které budou vysledkem projektu.
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kontrolovatelnych
vystupi

. . e - Cil (uved'te ¢islo .

¢&. | Vystup projektu (pFidejie fadky podle potieby) 2 predchozi tab.) Termin

1 Specifikace dotazil tykajicich se problémovych bodi 1 30.4. 2015
z legislativy a specifik vysokého Skolstvi. T

9 ZavEry z jednani a komunikace s kompetentnimi organy 1 318 2015
k legislativé a nejasnym situacim. T
Shrnutf a vyhodnoceni informac{ z komunikace A

3 s kompetentnimi organy. ! 31.10. 2015
Pracovni schitze se ziastnénymi fkolami k jednotlivym

4 | innostem - k vyjasnéni legislativy, k realizaci metodik, 1,2,3 30.11.2015
k névrhu prototypu.

5 | Vnitini pfedpisy a postupy na jednotlivych Skolach. 2 31.12.2015

6 | Prototypové fedeni. 3 31.12.2013
Vzniklé technické zazemi jednotlivych kol pro naslednou

7 | implementaci vhodného fefeni — uprava, konfigurace 3 31,12, 2015
stavajiciho sw, ev. pofizeni nového sw.
Zaveregné zhodnoceni projekiu a koncept pro nutny - 1

8 nasledujici dalsi postup. 1,2,3,4 31.12.2015

Organizace a
Fizeni projektu

Projekt je organizovén podle Vyhla%eni rozvojovych programi pro vefejné vysoké Zkoly pro rok 20135, Na
feSeni se podili celkem 14 vefejnych vysokych $kol, z nichZ Masarykova univerzita je Skolou koordinujici.
Cely projekt bude centrdlng koordingvan a spoletné konzultovan - v oblasti legislativy, metodiky
a doporudeni k technickym dpravam. Regitel za Masarykovu univerzitu nese odpovédnost za naplnéni
cil projektu, za koordinaci &nnost{ spolupracujicich &lenll tymu zjednotlivych vysokych Skol
a univerzit, Qdpovida za realizaci kolll, na nichZ se $koly dohodly (napFiklad zji¥tdni legislativnich
vykladd a otdzek u kompetentnich organi), a za vysledky pracovniho tymu na Masarykové univerzite,
konkrétné za realizaci prototypového Fefeni. Kontroluje plné&nf cilfl, prib&h projektu a vystupy.

Resitel dfI&i &4sti kazdé zugastniné skoly je zodpov&dny za soudinnost s ostatnimi zapojenymi Skolami,
zejména pii stanoveni legislativnich otdzek na kompetentni orgny, p¥i vyuZivani doporugovanych
spolednych postupl], stejnd jako za vybér vhodné varianty Gprav/poFizen{ technického feSeni. ReSitel
dili asti je zodpov&dny za plnéni cild na své skole a koordinuje zplsob feSeni ve spolupraci
s ostatmimi zapojenymi Skolami.

Harmonogram

Pro kazdy vystup identifikujte hlavni ¢innosti, které povedou k jeho napinéni v harmonogramu.

. PR . Termin Termin

& | Hlavni &innosti (ptidejte fadky podle potfeby) zahdjeni ukondeni
Spoleéné stanoveni spornych vykladd a nevyjasnénych dotazil a

1 tykajicich se zdkona. 1.1.2015 30.4.2015

2 (\)?g:é;éni legislativy a otdzek s pfislu¥nymi kompetentnimi 1.5.2015 31 8. 2015
Predani informaci k legislativé (odpovédi na jednotlivé

3 | otazky a efené body) viem Skolam k diskusi a stanoveni 1.7.2015 31.10. 2015
dal¥iho postupu v oblasti metodik a k prototypovému fedeni.
Metodika - pFedstaveni konkrétnich navrhii/schémat pro -

4 fefeni legislativnich podminek a vyjasn&nych bodd. [.7.2015 31.10.2015

5 | Prototypové fedeni - pfedstaveni navrhu Fedeni. 1.7.2015 31.10.2015

6 Vzni'kfﬂprava vnitfnich pfedpish a postupil na jednotlivych 1.9.2015 30. 11.2015
Skolach.

7 | Inspirace a sdilenf zkuZenosti z vnitinich pfedpisiL. 1.9.2015 30.11.2015

8 | Realizace prototypového Fedeni. 1.9, 2015 31.12.2015
Prototypové fefeni - pfedstaveni implementovaného

9 | prototypu, jeho nasazeni do provozu, vyhodnoceni z nasazeni 1.9.2015 31.12.2015
a navrh pro dal§i postup v 2016,
Pfiprava technického zdzemi jednotlivych kol pro néslednou

10 implementaci vhodného fefeni. 1.1.2015 31.12. 2015
Zhodnoceni projekiu - z hlediska vyjasn&ni legislativy, miry

11 | spin&ni potfeby nastaveni vnitfnich pfedpish a evaluace 1.12. 2015 3112, 2015
prototypového fedeni.

Realiza¢nf tym

Uved'te plan persondiniho zajifténi.

Cinnosti

& | Jména kli€ovych lidi
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(ptidejte Fadky podle potieby)

Ing. Petr Zasadil, Ph.D. (CZU)

Metodické Fizeni projektu.

Rizeni tymu projektu, koordinace IT pro

2 | Ing. Jiti Mach (CZU) botfeby projeki
3 { Ing. Daniel Novak CSe. (CZU) Zpracovani metodiky archivace dokumentfl.
- > Koordinace &innosti studijnifho a informaéniho
4 | Deoc. Ing. Petr Hefménck, Ph.D. (CZU) centra CZU v Praze pro potfeby projektu.
5 | Ing. Katefina Dolejdova (CZU) Rizen{ zpracovéni procesniho modelu.
6 | Doc. Ing. Tomé¥ Subrt, Ph.D. (CZU) ;%?;ggace univerzitni strategie se zamérem
7 | Ing. Pavel Jirsa &zU) Rizgni zmén datové infrastruktury pro potfeby
projektu.
8 | RNDr. Igor Cermék, CSc. (CVUT) Koordinator.
9 | Ing. Boris Sraut, CSc. (CVUT) Analyzy, procesy.
10 | Ing. Petr Bilek (CVUT) Administrator SW.
11 | Ing. Luk4§ Vopatil (CVUT) Analyzy, procesy.
12 | Ing. Jan Bdfil (JAMU) Vedeni projektu na JAMU, analytické &innosti.
Analytické &innosti, Fe¥eni technického zazemi
13 | Ing. Marek Koke¥ (JAMU) pro implementaci,
. Legislativni a pravni analytické Cinnosti,
14 | Mgr. Martin Prokes (JAMU) fiprava vnitinich pfedpist,
Vedouci projektu odpovédny za fizeni
15 | doc. Ing. Michal Brandejs, CSe. (MU) projektu, ndvrh feSeni prototypu a sluZeb,
pinéni cili projektu,
Zastupce vedouciho projekiu odpovédné za
koordinaci spoluprice a jednani se
16 | Ing. Jitka Brandejsové (MU) ziéastnénymi kolami, sledovani
harmonogramu, ginnosti, prib&hu projektu
a vystupil.
Vedouc! projektu spisové sluZby,
17 | RNDr. Miroslav Kfipag, Ph.D. (MU) dlouhodobého uchovavani a archivace
digitdlnich dokumenti.
18 | Mgr. Marek Pichi (ML) Vedouct seku spisové sluZzby RMU,
19 | Mgr. Daniel Navratil (MU) Implementace prototypového feleni.
20 | RNDr. Tomé§ Ob¥ival (MU) Design a ergonomie prototypového Fedeni.
) Navrhy metodik, analyzy (legislativa,
21 | Mgr. Bubo¥ Lunter (MU} metodiky, prototyp).
Zaji¥tEn{ pracovnich schiizek se zapojenymi
22 | Ing. Mgr. Bc. RiZena Zemanovd (MU) gkolami. Analyzy, prlizkumy, shrnuti zaverd,
vyhodnoceni v projektu.
23 | doc. Ing, Cyril Klimeg, CSc. (OU) Koordinator projektu.
24 | Ing. Pavel Pomezny (OU) Kontakin{ osoba, analytik.
25 | Mgr. Dagmar Milatovd (OU) Analytik IS SSL, administrator.
26 | Be. Lenka Vaskova (OU) Referent spisové sluZby.
27 | Mgr. Eva Simové (OU) Referent spisové sluZby.
Hlavni Fe$itel, finanéni a obsahové Fizeni
w o projektu, harmonogram ¢innosti, vedeni tymu,
28 | Ing. Magdalena Chmelatov4, Ph.D. (SU) kompletace pfedpist a metodik, pribéZné a
zavérelné zpravy.
29 | Doc. RNDr. Frantifek Koliba, CSc. (SU) Koordinace predpisil a metodik.
30 | RNDr. Ivo Wandrol (SU) Technickd konfigurace a analyzy. Piiprava

vnitfnich predpisu.
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31

Mgr. Veronika Markova (SU)

Legislativni podminky, metodické materialy,
piiprava vnitfnich piedpisil.

32

Koordinatofi pracovnich &innosti na
fakultach a na Matematickém ustavu -
celkem 4 osoby (SU)

Koordinace ¢innosti na fakultach a
Matematickém tstavu, technické podminky a
pFiprava vnitinich pfedpist,

33

Ing, Iifi Zemanek (SU)

Technicka konfigurace a analyzy.

34

prof. Ing. Ondfej Novék, CSec. (TUL)

Koordinace fegitelského tymu univerzity;
analyza legislativniho prostied(; komunikace
s koordinatorem projektu a ostatnimi
zapojenymi vysokymi §kolami; prezentace
stavu Feden{ projektu a vystupll vedeni
univerzity.

35

Ing. Viadimir Stach (TUL)

Analyza legislativntho prostfedi; koordinace
pEipravy novych a aktualizace stavajicich
relevantnich metodickych pokynt a vnitinich
smérnic; koordinace uplatndni legislativnich a
metodickych zavérd projektu do piipravy
zazem{ pro nasledné technické fefeni dané
oblasti.

36

Ing. Jaroslava Militka (TUL)

Analyza legislativni oblasti; ptiprava podkladii
pro vyjasn&ni si nejednoznatnych zdkonnych
{iprav; soudinnost pii jedndni s kompetentnimi
organy; zhotoveni procesnich analyz
jednotlivych FeSenych asti; pfiprava &i
aktualizace metodickych pokynil a vnitfnich
smérnic upravujicich danou oblast; spoluprice
na formulaci zakladnich pfedpokladi a
poZadavki ndsledného technického fefeni.

37

Jan Rous {TUL)

Priprava zdzem{ pro ndsledné technickeé FeSeni
dané oblasti, analyza stavajicich softwarovych
komponent, pFiprava zakladnich technickych
pfedpokladl a pozadavki technického TeSeni
ukladani dat, kompatibility formati
preddvanych dokumentfi a softwarového
redeni.

38

Mgr. Tereza Stejskalova (TUL)

Pravni podpora pii rozboru jednotlivych
legislativnich tiprav; pFiprava &1 aktuatizace
metodickych pokynd a vnitfnich smérnic
upravujicich danou oblast; kontrola souladu
vzniklych vnitinich dokument se zavéry a
vystupy projektu.

39

Mgr. Petr Grulich, Ph.D. (UHK)

Garance zapojeni UHK do realizace projekiu,

40

Mgr. Michal Zameénik (UHK)

Koordinace s ostatnimi sloZkami titvaru CIT
UHK.

41

Ing. Ji¥i Kohout (UHK)

Analyticke a programové prace v rozsahu
projektu,

42

Ing. Svatopluk Toms3d (UHK)

Realizace projektovych dkolfl, koordinace
projektovyeh Einnosti.

43

Mgr. Sylva Sklendiovd, Ph.D. (UHK)

Realizace projektovych tkolil, koordinace
projektovych ginnostl,

44

Mgr, Petr Cajtham! (UK}

Koordinace feden{ projektu, specifikace dotazh
a vykladii legislativy, pfiprava metodik pro
Archiv UK.

45

Mgr. Lucia Tesafova (UK)

Priprava metodik a postupll v oblasti spisové
sluzby a skartadniho Fizeni, ndvrhy na ipravu
pouZivanych systémil el. spisové sluzby.

46

Ing. Pavel Grepl (UK)

Vyhodnoceni pouzivanych IS, ndvrhy na jejich
Upravu, ndvrh technickych fefeni.

47

Mgr. Elitka Pavlaskovd (UK)

Vyhodnoceni pouzivanych diouhodobych
tloZist a vlastnosti objektll urfenych k
archivaci, navrhy na jejich Gpravu, navrh
technického fedeni.

43

Megr. Andrea Fojth (UK)

Vyhodnoceni pouZivanych dlouhodobych
tloZist a viastnosti objektd urdenych k
archivaci, navrhy na jejich dpravu, ndvrh
technického Fedeni.

49

Ing. Miroslav Dykas (UK)

Priprava metodik a postupti v oblasti spisové
sluZby a skartaéniho fzeni, ndvrhy na Gpravu
pouZivanych systémil elektronické spisové
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sluzby.
. P¥iprava metodik pro Archiv UK, piiprava
50 | PhDr. Lenka Sinova (UK) postuptt pro skartadnl fizeni digitalnich
dokumentd.
o . Koordinace a Fizeni projektu na UP
31 | PhDr. Jiti Pospisil, Ph.D. (UP) v Olomouci, piiprava technickych fedeni.
. Koordinace aktivit projektu v oblasti
52 | PhDr. Pavel Urbasek (UP) legislativy a metodiky.
53 | Ing. Michal Slama (VSB-TUQ) Hlavn! fesitel projektu za VSB-TUO.
Legislativn{ a metodické fedeni dané
54 | Megr. Petr Kaging (VSB-TUOQ) problematiky s ohledem na zakon o
archivnictvi a spisové sluZbé.
35 | Ing. Martin Pustka, PhD. (VSB-TUO) Névrh a konzultace technického feleni,
. Navrh dprav procesnich postupli, véetng
56 | Ing. Petr Babinec (VSB-TUOQ) ndvrhu obecné ablony procesu dlouhedobeho
uklddéni dokumenti.
57 | RNDr. Karel Nenadal (VSE) Analytické prace, vedeni dil&i &asti.
58 | Ing, Dana Viaclavikova (VSE) Analytické prace, administrativa.
59 | Ing. Andrea Cemné (VSE) Analytické price.
60 | Ing. Jan Mach (VSE) Analytické prace.
61 | Be. Jakub Podhorsky (VSPJ) Regitel, IT specialista — software.
62 | Jakub Zemanek (VSPJ) IT — specialista — hardware,
63 | Ing. Hana Pospichalova (VSPI) Metodik.
64 | Vira Dvorakova (VSPI) Odborny konzultant.
v Prorektor — statutarn{ zastupce rektora
65 | prof. Ing. Jan Vichal, CSc. (VSTE) Hiavni koordinator ¢innosti na strand partnera.
Vedouci oddéleni projektovych praci
: % 1 Hlavni kontaktnf osoba, a soutasné odpovédny
66 | Ing. Michal Zemlitka (VSTE) pracovnik za finangni Fizeni na stran& partnera
nrojekiu.
vedouci pedagogického oddéleni
& Koordindtor odbornych aktivit, odpovédny
67 | Be. Andrea Sigpankova (VSTE) pracovnik ukladéni a archivace digitalnich
dokumentd.

Prehled
o pokratuji-
cim projektu

Pokud se jedna o pokralujict projekt, uved'te, kolik finannich prostfedkil bude erpdno a jaké cile
a kontrolovatelné vystupy jsou plidnovany do budoucna.

Cerpanf finanénich prostfedki

(souhrnny wdaj) Plinované cile a kontrolovatelné vystupy

Rok realizace

Prepokladd se, Ze na projekt budou navazovat
dal3[ prace v ndsledujicich letech, pFi¢emzZ v roce
2016 by bylo pokratovéni preferovano formou
pokradujiciho projektu CRP 2016. Pokratovani
2016 15 000 se bude tykat zejména komplexniho dokongeni
technickych feseni na jednotlivych $kolach -
budou aplikovany zku3enosti z prototypového
fefeni. Vnitini pfedpisy, postupy a doporudeni
spolu s technickymi Fefenimi se uplatni do praxe.

2017 - -

2018 - -
ﬂ—f’l‘ehled o udrzitelnosti Uved'te, jak bude z rozvojového projektu podpofend investice/aktivita pokratovat a jakym
| investice/aktivity zplisobem bude finanéné zabezpedena po ukon&eni rozvojového projekiu.
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V dal§ich letech bude sprava vystupll z projektu zajidténa béZnym provozem a fesena
vlastnim financovéanim na kaZdé $kole individualné.

Spolupréce se v¥emi zapojenymi $kolami bude nadéle pokracovat, jako pokraduje i v jinych
oblastech, a Skoly se budou vzajemn# setkdvat a konzultovat, inspirovat jako dosud.

Projekt pFipousti pokraovani projektu v 2016 - viz informace v Piehled o pokraCujicim
projektu. (ProtoZe komplexni technickéd realizace neni pfedmétem tohoto projektu na rok
2015, piedmétem je pouze vznik prototypového fedeni pfipraveného na akreditaci
digitdlniho archivu.)

PoznamkKka: V piipadg, Ze potfebujete sdélit dalsi dopliujici informace, uved’te je v pfiloze.
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Kazda Skola (véetné té, ktera je koordinnjici) uvede charakteristiku té asti projektu,
kterou Fesi, v nasledujici tabulce:

CHARAKTERISTIKA DILCI CASTI PROJEKTU (MU)

Piehled
o fedeni Pokud se jednd o pokradujici projekt nebo projekt navazuje na Fedeni obdobného projektu, uved'te, kolik
projektu finan¢nich prosttedkil bylo dosud Zerpano, jak jsou pln&ny cile, jakych vystupt bylo dosaZeno a jak budou
;01'10:5 terpany finanéni prostfedky, plnény cile a dosaZeno kontrolovatelnych vystupit do kence roku 2014,
p . . PInéni planovanych cilii a kontrolovatelnych
Cile stanovené v ndvrhu projektu vystupd k datu pfedani této Zadosti
P¥ehled Cerpani finan€nich prostiedki k datu . .
predani této Zdosti Projekt financovin od
Cile diléi
dasti Uved'te realné, konkrétni a terminované cile, kterych mé byt dosaZeno.
projekiu
& | Cile (piidejte Fadky podle potieby) Termin
Legislativa - stanovent otdzek tykajicich se zékonnych
1 povinnosti a jejich vyjasn&ni s p¥fslu¥nymi kompetentnimi 31, 12. 2015
organy, predani informaci a zdvér pro dalii cile (metodiky, B
prototyp).
Metodika - pFedstaveni konkrétnich nadvrhi/schémat pro
2 fe¥eni legislativnich podminek, variantni ndvrhy, 31.12.2015
vznik/Uprava vnitinich piedpisi a postuptl, pfedani si S
zku§enosti.
Prototypové fedeni - ndvrh Fedeni, diskuse k ndvrhu,
3 | implementace a nasazeni do provozu, vyhodnoceni 31.12.2015
a pfedéni zkudenostf ostatnim Skolam.
Vyhodnoceni projektu, vyhodnoceni stavu fedeni a navrh a
4 pro dal¥f postup v 2016. 31.12.2015
Plnéni
kontrolo-
vatelnych : . " . . , .
vystupd Definujte konkrétni a mé&titelné vystupy projektu, které budou vysledkem projektu.
dil&i Easti
projekiu
Cil
, : {uvedte
o | G RIS ety
pridej ¥Pp p Y predcho-
z{ tab.)
1 Specifikace dotazil tykajicich se problémovych i 30.4.2015
bodt z legislativy a specifik vysokého 8kolstvi. -
Jednéni a komunikace s kompetentnimi orgény a
2 i ok ; ] 31.82015
k legislativé a nejasnym souvislostem.
Vyhodnoceni informaci z komunikace
3 | s pFisluinymi orgdny a analyza disledkl pro ] 31.10.2015
potfeby koly.
Pracovni schiize se zifastm&nymi Skolami
k jednotlivym &innostem - k vyjasnéni
4 legislativy, k realizaci metodik, k ndvrhu L,2.3 30 11.2015
prototypu apod.
3 | Vnitini pedpisy a postupy na $kole. 2 31,12, 2015
6 V){tvofené prototypové fe¥eni v&. popisu pro 3 31.12. 2015
sdilen{ zkuZenosti.
7 | Zavéredné zhodnocent projektu. 4 31.12.2015
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Harmono-
%:5:‘:? diléi Pro kaZdy vystup identifikujte hlavni ¢innosti, které povedou k jeho naplnéni v harmonogramu.
projektu
. | Hlavni ¢innosti . Lo - .
& | (pridejte Fadky podie potieby) Termin zahdjeni Termin ukondéeni
Stanoveni spornych vykladd, nevyjasn&nych -
I dotaz tykajicich se zékona. 1.1.2015 30.4.2013
Vyjasnéni legislativy s piislunymi
2 kompetentnimi organy. 1.5.2015 31.8.2015
Pfedéni informaci k legislativé (odpovédi na
jednotlivé otdzky a Fe¥ené body) viem 3kolam -
3 | X diskusi a stanoveni dalgtho postupu v oblasti 1.7.2015 31.10.2015
metodik a k prototypovémau feseni.
Metodika - piedstaveni konkrétnich
4 | navrhi/schémat pro fefeni legislativnich 1.7.2015 31.10.2015
podminek a vyjasnénych bodi.
5 | Prototypové fefeni - pfedstaveni ndvrhu FeSeni. 1.7.2015 31.10. 2015
6 ;l/ér};k/uprava vnitinich piedpisfl a postupii na 1.9.2015 30. 11. 2015
Metodika - inspirace a sdfleni zkuZenosti
7 Z ynitfnich predpisi. 1.9.2015 30, 11,2015
8 | Realizace prototypového fedeni. 1.9.2015 30.11.2015
Prototypové fedeni - pfedstaveni
implementovaného prototypu, jeho nasazeni do
9 provozu, vyhodnocenf z nasazeni a ndvrh pro 1.9.2015 31.12.2015
dal{ postup v 2016.
Zhodnoceni projektu - vyjasnéni legislativy,
10 j miry spln&ni potieby nastaveni vnitinich 1.12. 2015 31.12.2015
piedpistl a evaluace prototypového fedeni.
Realizaéni tym Uved'te plan personalniho zajiSténf
Jména kli¢ovych lidi . .
& | (prideite radky podle potfeby) Cinnosti
Vedouc! projektu odpovédny za fizeni
1 | doc. Ing. Michal Brandejs, CSe. (MU) projektu, navrh Fedeni prototypu a sluZeb,
plnéni cilfl projektu.
Zastupce vedouciho projektu odpovédna za
koordinaci spoluprice a jednani se
2 | Ing. Jitka Brandejsova (MU) zi¢astndnymi kolami, sledovani
harmonogramu, &innosti, prib&hu projektu
a vystupii.
Vedouci projektu spisové sluiby,
3 i RNDr. Miroslav Kiipag, Ph.D, (MU) dlouhodobého uchovédvani a archivace
digitdlnich dokumenid.
4 | Mgr, Marek Pichl (ML) Vedouci tseku spisové sluzby RMU.
53 | Mgr. Daniel Navratil (MU} Implementace prototypového Fedeni.
6 | RNDr. Tomas§ Ob3ivat (MU) Design a ergonomie prototypového fedeni.
» Ndvrhy metodik, analyzy (legislativa,
7 | Mgr. Lubo§ Lunter (MU) metodiky, prototyp).
Zajit&ni pracovnich schiizek se zapojenymi
8 | Ing. Mgr. Be. RiiZzena Zemanova (MU) kolami. Analyzy, prizkumy, shrnuti zavérd,
vyhodnoceni v projektu.
Piehled o
pokratuji- | Pokud se jedna o pokradujici projekt, uved'te, kolik finanénich prostfedkdl bude Cerpdano a jake cile
cim a kontrolovatelné vystupy jsou planovéany do budoucna,
projektu
R.Ok Cerpan .ﬁ?aqémc}] prostredki Planované cile a kontrolovatelné vystupy
realizace {souhrnny 1idaj)
Pfepokladd se, Ze na projekt budou navazovat
2016 15000 dals{ price v nasledujicich letech, pfifemZ v roce
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2016 by bylo pokradovéni preferovanc formou
pokragujiciho projektu CRP 2016. Pokradovani
se bude tykat zejména komplexniho dokon&eni
technickych fedenf na jednotlivych kolach -
budou aplikovany zku$enosti z prototypového
Fefeni. Vnitini pfedpisy, postupy a doporugeni
spolu s technickymi fefenimi se uplatni do praxe.

2017 - -
2018 - -
Prehled o udrZitelnosti Uvedte, jak bude z rozvojového projektu podpofend investice/aktivita pokragovat a jakym
investice/aktivity zplisobem bude finan&nd zabezpetena po ukonéeni rozvojového projektu.

V dalSich letech bude sprava vystupll z projektu zaji§téna b&Znym provozem a felena
viastnim financovanim gkoly.

Spoluprace se viemi zapojenymi Skolami bude nadéle pokradovat, jako pokraguje i v jinych
oblastech, a 3koly se budou vzdjemné setkavat a konzultovat, inspirovat jako dosud.

Projekt pripoudti pokradovani projektu v 2016 - viz informace v Prehled o pokradujicim
projektu. (ProtoZe komplexni technick4 realizace neni pfedmétem tohoto projektu na rok
2015, predmétem je pouze vznik prototypového Fedeni pfipraveného na akreditaci
digitiintho archivu.)

Poznamka: V ptipadg, e potfebujete sd&lit daldi dopliiujici informace, uved'te je v piiloze.
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Vyplni pouze koordinator:

ROZPOCET CELEHO PROJEKTU

PoZadavek na dotaci ze
statnihe rozpottu —
ukazatel I (v tis, K&)

1. | Kapitdlové finan¢ni prostredky 2033
2. | Bézné finan¢ni prostiredky 8 632
3. | Celkem bézZné a kapitalové financni prostiedky 10 665

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (¢ZU)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpottu -
ukazatel I (v tis. K&)

1. | Kapitalové finanéni prostredky 450
2. | Bézné finanéni prostredky 550
3. | Celkem béiné a kapitalové finanéni prostiedky 1000

ROZPOCET DILCICH CASTi PROJEKTU (CVUT)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpottu —
ukazatel I (v tis, K¢)

1. | Kapitalové finanéni prostfredky 0
2. { Bézné finanéni prostredky 480
3. | Celkem bé&Zné a kapitalové financ¢ni prostiedky 480

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (JAMU)

PozZadavek na dotaci ze
statniho rozpoétu -
ukazatel I (v tis, K¢}

1. | Kapitalové finanéni prostiedky 200
2. | Bézné finanéni prostredky 167
3. | Celkem bé&Zné a kapitalové finanéni prostfedky 367

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (MU)

PoZadavek na dotaci ze
statnihe rozpoétu —
ukazatel I (v tis. K&)

1. | Kapitalové finanéni prostiedky 0
2. | Bézné financni prostredky 1920
3. | Celkem bé&Zné a kapitalové financni prostiedky 1920

ROZPOCET DILCICH CASTIi PROJEKTU (OU)

| | Pozadavek na dotaci ze
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statniho rozpodtu —
ukazatel I {v tis. K&)

Kapitalové financni prostiredky 600
. | Bé€zné finanéni prostFedky 399
Celkem bézné a kapitalové financéni prostfedky 999
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (SU)
Pozadavek na dotaci ze
stdtniho rozpodtu —
ukazatel I (v tis. K&)
Kapitilové finanéni prostredky 0
. | BéZné finanéni prostredky 415
Celkem bézné a kapitalové financni prostiedky 415
ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (TUL)
PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpodftu —
ukazatel I (v tis. K&)
Kapitalové finanéni prostiedky 0
. | BéZné finanéni prostiedky 725
Celkem b&zné a kapitalové finanéni prostiedky 725
ROZPOCET DILCICH CASTi PROJEKTU (UHK)
Pozadavek na dotaci ze
statniko rozpadtu —
ukazatel I (v tis. K&)
Kapitalové financni prostredky 263
. | BéZné finanéni prostiedky 500
Celkem b&Zné a kapitalové finanéni prostredky 763

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (UK)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpodétu —
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitalové finanéni prostredky 0
2. | Bézné financni prostredky 1 000
Celkem bé&iné a kapitalové finanéni prostiedky 1000
ROZPOCET DILCIiCH CASTI PROJEKTU (UP)
PoZadavek na dotaci ze

statniho rozpoétu —

ukazatel I (v tis. K&
Kapitalové financni prostredky 180
. | BéZné financ¢ni prostiedky 595
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3. | Celkem bézné a kapitalové financéni prostredky 775

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (V3B-TUO)

Pozadavek na dotaci ze
statniho rezpodtu —
ukazatel I (v tis. K&

1. | Kapitalové finanéni prostiedky 0
2. | Bézné finanéni prostiedky 360
3.| Celkem béZné a kapitalové financni prostredky 360

ROZPOCET DILCiCH CASTi PROJEKTU (VSE)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpodtu —
ukazatel I (v tis. K&)

Kapitilové financni prostiredky 0
2. | B€Zné financni prostredky 938
3. | Celkem béZné a kapitalové financni prostredky 938

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (VSPJ)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpottu —
ukazatel I (v tis. K&

1. | Kapitalové financni prostredky 240
2. | Bézné finanéni prostiedky 360
3. | Celkem béZné a kapitalové finan¢ni prostiedky 600

ROZPOCET DILCICH CASTI PROJEKTU (VSTE)

PoZadavek na dotaci ze
stétniho rozpottu —
ukazatel I (v tis. K&)

1. | Kapitalové financni prostiedky 100
2. | BéZné finan¢ni prostredky 223
3. | Celkem béZné a kapitalové financni prostfedky 323
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Kazdd Skola (vietné té, kterd je koordinujici) uvede samostatny rozpodet za tu d¢dst
projektu, kterou Fesi, v nasledujici tabulce:

ROZPOCET DILCi CASTI PROJEKTU (MU)

PoZadavek na dotaci ze
statniho rozpoétu -
ukazatel I (v tis. K¢&)

3. | Celkem bézné a kapitalové finanéni prostiedky

1. | Kapitalové financni prostiedky 0
1.1 | Dlouhodoby nehmotny majetek (SW, licence) 0
1.2 | Samostainé v&ci movité (siroje, zafizeni) 0
1.3 | Stavebni apravy 0
2. | Bézné financni prostiredky celkem 1920
Osobni naklady:
2.1 | Mzdy (véetn& pohyblivych sloZek) 1234
2.2 | Odmeény dle dohod o pracich konanych mimoe pracovni pomér 0
Odvody pojistného na vefejné zdravoini pojisténi a pojistného na socialni
2.3 | zabezpedeni a pHsp&vku na statni politiku zame&stnanosti a pfidély do socidlniho 432
fondu
Ostatni:
2.4 | Materialni naklady {v¥etn& drobného majetku) 50
2.5 | SluZby a naklady nevyrobni 72
2.6 | Cestovni nahrady 64
2.7 | Stipendia 68
1920

Zdivodnéni poZadavki v jednotlivych polozkach (ptidejte Fadky podle potieby)
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Cislo Vystup projektu
poloZzky Cil (uved’te cil (uved’te vystup Eastlia (vt
(viz Nizev vydaje a jeho podrobné zdivodnéni z tabulky ,,Cile | ztabulky ,,PInéni K¢) )
piedchozi projektu®) kontrolovatelnych
tabulka) vystupt*)
Mzdy a odmény Fidicim a administrativa{m pracovnikiim
projektu, piiprava jednani pracovnich skupin,
2.1 - : ; ; 1-4 1-7 411
vyhodnocovéani informaci a analyz, postupu v dal3ich
letech.
Mzdy a odmény expertnim pracovniklim pfipravujicim
analyzu legislativy a souvisejicich norem (ISO), metodiky
2.1 o ; ; 1-4 1-7 302
a postupy pro piipravu akreditace digitélniho archivu,
pracovnikiim useku spisové sluzby a archivu MU.
Mzdy a odmény analytikiim, navrhaiim softwarového
2.1 fedeni a programatortim realizujicim technické feseni, 1-4 1-7 521
zpracovani dokumentace.
Odvody pojistného na vefejné zdravotni pojiténi a
2.3 pojistného na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni 1-4 1-7 432
politiku zamé&stnanosti a pfidély do socidlniho fondu.
Materidlni ndklady pro drobné vybaveni analytika a
24 programétortl (notebook, mobilni zafizeni, kancelafské 1-4 1-7 50
potieby).
25 Sluzby slouvisejnici s rea!iza'ci projektu (f)rganizace 1,2,3 13,4 7
pracovnich schiizek, prondjem mistnosti apod.)
Cestovni nahrady spojené s feSenim projektu (jednani s
2.6 kompetentnimi organy a odborniky, pracovni setkani 1,2 2.3 64
feSiteld, semindie).
Stipendia na diléi analyzy a doplitkové projektové tikoly
2.7 i . b . 23 4,5,6 68
v ramci studia zapojenych studentd.
Souvislost s ostatnimi Uved'te, zda je obsahové podobny projekt podévén soutasng v ramci decentralizovanych &i

podivanymi projekty

centralizovanych rozvojovych projekt na rok 2015,

Na rok 2015 MU soutasné nepodava Zadny obsahové podobny projekt.

projektu

Podet studenti, ktefi jsou do

projekt tyka

zapojeni/jichZ se

Uved'te, jaké je zapojeni studentli v ramci projektu, at’ jiz jako pfijemci podpory a/nebo
jestlize se podili na Fedeni projektu (pfidejte fadky dle potieby).

40 000

studiem.

Jako p¥f{jemci podpory budou do projektu zapojeni v3ichni studenti Masarykovy univerzity,
jejichz dokumenty souvisejici se studiem budou dlouhodobé ukladany a archivovany.

V fegitelském tymu MU je rovnéz 5 studentil, kteii se budou podilet pti fedeni projektu na
dil¢ich analyzach a dopliikovych projektovych ukolech, které budou mit souvislost s jejich

Cestné

prohladeni

Jméno rektora:

doc. PhDr. Mikula§ Bek, Ph.D.

7y

29 -10- 201

Podpis:
Prohlasuji, ze aktivity, na které skola | Datum:
#4da finanéni dotaci v ramei
rozvojového projektu, nejsou
financovény z jinych zdroju.
Razitko Skoly:
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